Autres options du menu Fichier

Consignes :

1.

Télécharger le texte « Ergonomie (txt) » sur le site www.formettic.be (Ex Word niveau 1)
2. Tester chaque option ci-dessous et noter les caractéristiques

3. Enregistrer sous « .pdf, .html » dans le dossier « Mes exercices »
4. Tutoriel Openoffice

Assistants Options Sous-options

Lettre Professionnelle
Privée officielle
Privée

Fax Fax professionnel
Fax personnel

Agenda

Présentation

Page web

Convertisseur de documents

Euro-convertisseur

Source de données des adresses

Versions

» Enregistrer ...
Exporter = Exporter au format PDF

» Enregistrer

Envoyer

» Créer

> Créer

» Créer

» Créer un plan pour

» Créer une

Propriétés

»  AJoOuter une ...........ceceeene. , voir les statistiques...
Modeéles

>  Gérer ...

Apercgu dans le navigateur web

» Voir au format
Signatures numeériques
» Ajouter

Ergonomie au bureau-Menu-Fichier divers.odt

Nouveau
Ouvrir...
Derniers documents utilisés

Assistants

Fermer

Enregistrer sous...

Exporter...
Exporter comme PDF...
Envoyer

Propriétés...
Signatures numérigues...
Modéles

Apercu dans le navigateur Web

Apergu
Imprimer...
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Paramétrages de l'imprimante...
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http://www.formettic.be/
https://www.openoffice.org/fr/Documentation/Writer/
http://www.formettic.be/

